ПЛАН РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ 

МБОУ МАТВЕЕВО-КУРГАНСКОЙ СОШ №3
НА 2014 – 2015 УЧЕБНЫЙ ГОД.

I. ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ И ЗАДАЧИ.
 АНАЛИЗ РАБОТЫ ЗА 2013-2014 УЧЕБНЫЙ ГОД.

Сведения о библиотеке:
    -   Общая площадь библиотеки - 49 м2;
    -   Наличие читального зала (12 посадочных мест);
    -   Техническое обеспечение - 3 компьютера, Интернет, МФУ;

    - Заведующий библиотекой - (Сальниченко Виктория Николаевна, Ростовское училище культуры);
    - Режим работы библиотеки для пользователей понедельник - пятница (с 8.30 до 15.00).
Общий объем фонда                                                 — 20443
Объем учебной литературы                                     — 8332
Количество наименований периодических изданий – 63
Количество пользователей                                        — 585
Из них педагогов                                                        — 57
Из них учащихся                                                       — 520

Согласно статистическому учету выявлены следующие показатели:

—число посещений в день составляет 30-35 читателей 

—посещаемость 10-11 раз за учебный год.


Библиотека на достаточном уровне оснащена стеллажами, каталожным ящиком, книжными полками и шкафами. Рабочее место библиотекаря оборудовано МФУ, компьютером и библиотечной программой АИБС «MARK – SQL», с БД «Школьные учебники», «Медиатека» и ведется электронный абонемент. Продолжается работа над  БД «Школьные книги».
Задачи и направления работы школьной библиотеки:

—оказание информационно-документальной помощи в организации учебно-воспитательного процесса и самообразования педагогов и учащихся;

—формирование у школьников информационной культуры и культуры чтения, привлечение всех учащихся к использованию библиотечных услуг, знакомство с АБИС «MARK – SQL»;

—для повышения качества знаний продолжать работу по пропаганде литературы в помощь изучаемых предметов;

—формирование экологической культуры современных школьников;

—воспитание бережного отношения к книге и к учебнику;

—формирование учебного фонда литературы для 100% охвата школьников учебниками и организации работы по их сохранности.

При библиотеке работает кружок юных любителей книги «Книгочей», где ребята повышают уровень информационной культуры и культуры чтения, становятся библиотечными активистами и помогают проводить библиотечные консультации, что позволяет всем учащимся быстро ориентироваться в фонде и находить нужный материал, правильно пользоваться справочной литературой. Многие учащиеся в дальнейшем с удовольствием принимают активное участие в подготовке и проведении библиотечных мероприятий. 

В течение восьми лет посетителями кружка являются учащиеся группы продленного дня (1-3 класс). В процессе занятий ребята знакомятся с замечательными детскими авторами и проводятся громкие чтения подобранных библиотекарем произведений. Главная задача библиотекаря остается прежней - заинтересовать ребенка выбранной книгой, чтобы у него возникло желание дочитать ее до конца. Во время чтения обсуждаются герои произведений с их хорошими и плохими поступками. Всегда обращается внимание ребят на иллюстрации, и малыши сами с большим удовольствием рисуют полюбившихся персонажей. На каждом занятии применяются здоровьесберегающие технологии, когда чтение прерывается физкультминуткой, где ребята учатся делать зарядку для уставших глаз и спины.

Не прекращается работа с произведениями о природе таких авторов как В.Чарушина, В.Бианки, Н.Сладков, М.Пришвин, Г.Скребицкий, К.Ушинский, что позволяет малышам больше узнать об окружающем мире, полюбить красоту родных полей, лесов и рек. С помощью библиотекаря младшие школьники усваивают основные правила поведения на природе.


Проводимая работа позволяет заинтересовать младших школьников библиотекой и чтением, привлечь постоянных читателей. 

Большим спросом у учащихся начальных классов пользуются детские журналы «Читайка», «Весёлые уроки», «Детское чтение для сердца и разума», «АБВГД», «Свирель».

Для учащихся средней и старшей группы классов школьная библиотека является информационным центром, где можно найти ответ практически на любой интересующий вопрос, подготовить сообщение, написать реферат, сочинение и т.п. В этом им помогают картотеки, энциклопедии, словари, справочники, в том числе и на электронных носителях. На сегодняшний день пользователями используется  657 дисков с электронными энциклопедиями, интерактивными наглядными пособиями, мультимедийными учебниками.

С 2009 года пользователи школьной библиотеки активно работают с информационными ресурсами сети Internet.

Библиотекарь оказывает активную помощи в работе над школьными проектами.

Стабильным остаётся интерес к литературе по школьной программе. Уровень запросов литературы не входящую в школьную программу остаётся низким, т.к. комплектование библиотеки финансируется только на литературу по школьной программе.

В библиотеке регулярно оформляются книжные выставки к юбилейным датам и предметным неделям, проводятся традиционные экскурсии в школьную библиотеку для первоклассников «Путешествие в страну Читалию».

Постоянно проводится активная работа совместно с клубом «Патриот» по патриотическому воспитанию.


Для повышения информационной культуры школьников регулярно  пополняется банк библиотечных уроков-презентаций с использованием новых компьютерных технологий. В него уже входят презентации «Мой друг словарь», «Структура книги» и др., для учителей и учащихся начальной школы функционирует электронный рекомендательный указатель «Новые книги».


В помощь учителям литературы создан презентаций банк презентаций о писателях.

Для библиотекарей района был проведён открытый библиотечной урок для 9-х классов «Автоматизированные информационные системы: поиск информации с помощью АБИС MAРK-SQL».
II. ФОРМИРОВАНИЕ  БИБЛИОТЕЧНОГО ФОНДА.

	1. Подготовка перечня учебников планируемых к использованию в новом учебном году; составление заказа на приобретение учебников и учебных пособий на следующий учебный год.

2. Комплектование фонда учебной и дополнительной литературой.
3.  Составление заказа по закупке учебников.
4. Отчет об обеспеченности образовательных учреждений учебниками и учебными пособиями за счет бюджетных и внебюджетных средств.

5. Оформление подписки на периодические издания.

6. Прием литературы, учет и обработка, пополнение и редактирование учетной картотеки «Учебники и учебные пособия».
7. Работа с Федеральным списком экстремистской литературы.
8. Работа с БД «Школьные учебники» в MARK формате.

9. Работа с БД «Школьные книги».
10. Работа с БД «Медиатека».
11. Обновление структуры школы в MARK формате.

12. Списание фонда с учетом ветхости и смены программ.

13. Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей.

14. Расстановка изданий в фонде.

15. Оформление новых разделителей.

16. Организация открытого доступа. Выдача изданий читателям.

17. Обеспечение сохранности:

Рейды по проверке учебников

Ремонт и переплет.

18. Санитарный день.
	Январь,
февраль
поквартально
поквартально
По мере 

необходимости
Ноябрь-май
По мере поступления

В течение года

В течение года
В течение года

В течение года
Сентябрь

Каникулы

Ежедневно

Ежедневно

Каникулы

Ежедневно

1 раз в четверть Каникулы

Ежемесячно


III. ВЕДЕНИЕ СБА.

	1.Продолжить работу над СК  и АК, СКС

2.Пополнение и редактирование имеющихся картотек.

3.Электронная каталогизация учебников в MARK формате.

4. Электронная каталогизация книг основного фонда в MARK формате.

3
	в течение года

в течение года

по мере поступления

в течение года


IY. РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ. ПРОПАГАНДА ЛИТЕРАТУРЫ. РУКОВОДСТВО ЧТЕНИЕМ.

	1.Массовая работа:

а) в помощь учебно-воспитательному процессу:

—книжные выставки, открытые просмотры, обзоры, беседы к предметным неделям;

—помощь в организации и проведении общешкольных мероприятий, классных часов, родительских собраний;

—оформлять постоянно действующую выставку «Литературный юбилей» и проводить беседы-обзоры к юбилеям русских писателей;
—пополнение и обновление тематической полки «Всем кто учит и учится»;
—обновление тематической полки «Профильное обучение»;
—«В гости к писателю» - серия книжных выставок для малышей;
—обновить открытый просмотр ко Дню Победы - «Войной написанные строки»;
—подготовка статей для школьной газеты «Школьный перезвон»;
б) экологическое образование и воспитание:

—продолжать работу с информационным стендом «Экологический календарь»;

—«Здоровое будущее» - редактирование книжной выставки;

—беседы ко Всемирному дню здоровья по профилактике вредных привычек, 9-11 классы;

—пополнять тематический ящик «Ребятам о зверятах»;

—«Сохраним нашу землю голубой и зеленой» - редактирование  экологического  уголка;

—оказание помощи в проведении экологического месячника.
2. ИНДИВИДУАЛЬНАЯ РАБОТА:

—рекомендательные беседы, консультации при записи в библиотеку и при выдаче литературы;
—беседы о прочитанном с учащимися начальной школы;
—рекомендательные беседы о новинках, поступивших в библиотеку;
—работа с активом библиотеки.
3. ИНФОРМАЦИОННАЯ, СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИ-ЧЕСКАЯ РАБОТА, ПРОПАГАНДА БИБЛИОТЕЧНО-БИБЛИО-ГРАФИЧЕСКИ ЗНАНИЙ:

— «Путешествие в страну Читалию» - экскурсия в библиотеку для 1 классов;
—Организация проведения библиотечных уроков на заседаниях кружка «Книгочей»;
—выполнение библиографических справок;
—информирование педагогического коллектива о новинках учебной и учебно-методической литературы на педсоветах и ШМО;

—консультационно-информационная работа с ШМО учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году;

—для классных руководителей обновлять подборки сценариев для классных мероприятий, проводить обзоры периодических изданий;
—информировать классных руководителей о состоянии учебного фонда на следующий учебный год, составление списка учебников;
—составление рекомендательных списков для колонки «Экологического календаря» - «Библио-эко».
	В течение года

В течение года

Календарные даты

Сентябрь

Сентябрь

Ежемесячно

Май
В течение года

В течение года

Апрель
Апрель
Ежемесячно
Апрель-Май
Постоянно

Постоянно
При возврате
Постоянно

Октябрь
1 раз в неделю
1 раз в полугодие

Март-
Май

1 раз в четверть
Апрель-Май

Ежемесячно


Y. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ.
1.Курсы повышения квалификации.

2.Семинары библиотекарей.

3.Заседание ШМО, РМО.

4.Связь с ЦР и ЦД библиотеками, библиотеками школ №1, №2.

5.Самообразование.

